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I. Objet et domaine d’application 

Cette instruction de travail décrit la marche à suivre pour utiliser le répertoire des analyses (fichier Excel proposé par le CHT). 
Elle s’applique à toutes les personnes recherchant des informations sur les analyses transmises (prélèvement, réalisation, facturation…) aux laboratoires du CHT. 

II. Principes du fichier 

Le répertoire des analyses est un fichier Excel (format : contenant des macros). Il permet de regrouper les informations relatives aux prélèvements pour les analyses transmisses 
dans les laboratoires du CHT (au LBM ou au STS). Le service d’Anatomo-Pathologie n’est pas intégré (se référer au fichier IT-MU16-001/GESO-LABO-DO-43).     
 
Le fichier divise les recherches en deux secteurs :  
ü STS : comprenant le STS et le HLA et envois extérieurs en lien, 
ü LBM : comprenant l’Hématologie, Hémostase, Biochimie, Toxicologie, Bactériologie, Sérologie, Biologie Moléculaire et Envois extérieurs en lien.  

III. Utilisation  

1. Téléchargement et activation du fichier 

Téléchargement : 
Le fichier est utilisable après téléchargement et activation. Il est possible de le télécharger plusieurs manières : 
 

ü Le fichier Excel est disponible en externe via le lien suivant : lien externe  https://www.cht.nc/wp-content/uploads/repertoire-des-analyses-v23.6-final-2024-03-
12.xlsm 

ü En interne à partir de l’intranet : Accès rapide / Laboratoires / Répertoires des analyses / Laboratoires du CHT / Répertoire des analyses Laboratoires du CHT 
 

https://www.cht.nc/wp-content/uploads/repertoire-des-analyses-v23.6-final-2024-03-12.xlsm
https://www.cht.nc/wp-content/uploads/repertoire-des-analyses-v23.6-final-2024-03-12.xlsm
https://www.cht.nc/wp-content/uploads/repertoire-des-analyses-v23.6-final-2024-03-12.xlsm
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Activation du fichier : 
ü Soit cliquer sur : 
- Activer la modification 

 
- Activer le contenu 

 
 
ü Soit activer le fichier dans téléchargement : 
- Une fois le fichier téléchargé, activer le fichier de manière à permettre l’activation des macros contenues : 

o Accéder au fichier Excel (dossier téléchargement) et à l’aide d’un clic droit sélectionner propriétés 
o Dans l’onglet Général cocher Débloquer puis Appliquer et ok.  
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Ouvrir le fichier : 
Excel Répertoire des analyses CHT Gaston Bourret (le chargement peut prendre quelques secondes), un formulaire s’ouvre, choisir le secteur souhaité en cliquant sur une image :  

 
 

En cas de fermeture de ce formulaire d’ouverture, il est possible de le rouvrir en cliquant sur  
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2. Présentation formulaire 

Lors de l’ouverture, les formulaires affichent simplement les 2 possibilités de recherche d’analyse et le bouton .  
Suite à une recherche les informations disponibles seront présentées sous ce format.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

On y trouvera : 
- Le service et le laboratoire exécutant.  
- La nature du prélèvement : par exemple, sang, urine, liquide biologique 
- Les recommandations ou renseignements à intégrer lors de la demande d’analyse 
- Le ou les contenants possibles 



 

LBM / ACP 

 

Comment consulter le répertoire des analyses des 
laboratoires du CHT (LBM et STS)  

Ref : IT-MU0-053-03 
Version : 03 

Applicable le : 01-04-2024 

 

 

 GESO-LABO-DO-45-1                                                                                                                                Page 5 sur 7 

- Le type d’échantillon utilisé : par exemple Plasma, urine de 24h… 
- La température de stockage du prélèvement 
- Le délai de transmission du prélèvement au laboratoire 

D’autres informations en lien avec la réalisation des examens et la cotation sont aussi disponibles.  

3. Utilisation Recherche avancée 

Cet onglet de recherche permet de filtrer la liste des analyses par rapport au texte écrit dans la case supérieure. Lancer la recherche puis une liste des analyses correspondant 
au critère s’affichera. Un double clic permettra d’afficher les données de l’analyse sélectionnée. 

 



 

LBM / ACP 

 

Comment consulter le répertoire des analyses des 
laboratoires du CHT (LBM et STS)  

Ref : IT-MU0-053-03 
Version : 03 

Applicable le : 01-04-2024 

 

 

 GESO-LABO-DO-45-1                                                                                                                                Page 6 sur 7 

4. Recherche analyse 

Intègre une liste déroulante triée par ordre alphabétique. Il est possible de la filtrer en rentrant les premiers 
caractères 
- Lancer la recherche pour afficher le résultat.  
- Double cliquer sur la ligne sélectionnée pour voir apparaitre la page d’information de l’examen 
 
 
 
 
 
 
 

5. Documents joints 

Le fichier permet d’accéder et imprimer les documents nécessaires pour la réalisation des analyses.  

Cliquer sur le ou les documents demandés :  
 
Le document s’affiche, une impression est possible (sur la dernière imprimante utilisée).  
Si le document contient plusieurs pages, toutes les pages seront imprimées.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 

En cas de problèmes lors de l’impression, les documents sont disponibles sur le logiciel YES. 
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IV. Erreurs 

Problèmes courants :  

Problème rencontré Solution 

Aucun formulaire ne s’ouvre Fermer le fichier, le rouvrir activant la prise en charge des macros (bandeau jaune à l’ouverture du fichier) 

Le formulaire s’ouvre avec des proportions 
illisibles 

Fermer le formulaire (ALT+F4), ouvrir le fichier Excel en pleine page :  rouvrir le formulaire d’accueil puis celui de 
recherche. 

 
En cas de problème autre, merci de contacter le 20 89 15 ou 20 99 80. 
 
 
 


