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I. Objet et domaine d’application

Cette instruction de travail décrit la marche a suivre pour utiliser le répertoire des analyses (fichier Excel proposé par le CHT).
Elle s’applique a toutes les personnes recherchant des informations sur les analyses transmises (prélevement, réalisation, facturation...) aux laboratoires du CHT.

Il. Principes du fichier

Le répertoire des analyses est un fichier Excel (format : contenant des macros). Il permet de regrouper les informations relatives aux prélévements pour les analyses transmisses
dans les laboratoires du CHT (au LBM ou au STS). Le service d’Anatomo-Pathologie n’est pas intégré (se référer au fichier IT-MU16-001/GESO-LABO-D0O-43).

Le fichier divise les recherches en deux secteurs :
» STS:comprenant le STS et le HLA et envois extérieurs en lien,
» LBM : comprenant 'Hématologie, Hémostase, Biochimie, Toxicologie, Bactériologie, Sérologie, Biologie Moléculaire et Envois extérieurs en lien.

1. Téléchargement et activation du fichier

Téléchargement :
Le fichier est utilisable apres téléchargement et activation. Il est possible de le télécharger plusieurs maniéeres :

> Le fichier Excel est disponible en externe via le lien suivant : lien externe https://www.cht.nc/wp-content/uploads/repertoire-des-analyses-v23.6-final-2024-03-
12.xIsm

» Eninterne a partir de I'intranet : Accés rapide / Laboratoires / Répertoires des analyses / Laboratoires du CHT / Répertoire des analyses Laboratoires du CHT
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Activation du fichier :

» Soit cliquersur:

- Activer la modification
0 MODE PROTEGE  Attention aux fichiers provenant d'un emplacement Internet, car ils peuvent contenir des virus. |l est recommandé de garder le mode protégé sauf si vous devez effectuer des madifications. Activer la modification

- Activer le contenu

1 AVERTISSEMENT DE SECURITE Les macros ont &té désactivées, Activer le contenu

» Soit activer le fichier dans téléchargement :

- Une fois le fichier téléchargé, activer le fichier de maniére a permettre |’activation des macros contenues :
o Accéder au fichier Excel (dossier téléchargement) et a I’'aide d’un clic droit sélectionner propriétés
o Dans l'onglet Général cocher Débloquer puis Appliquer et ok.

B, Propriétés de: repertoire-des-analyses CHT Gaston Bourret X
écurité Détails Versions précédentes

6‘% [repenoiredes-analyses CHT Gaston Bourret

Type du fichier : Feuille de calcul Microsoft Excel prenant en charge les macros (x

S'ouvre avec : Excel Modffier...

Emplacement : C:\Users\walentin. mansuy\Downloads

Taille : 27,8 Mo (29 151 750 octets)

Sur disque : 27,8 Mo (29 155 328 octets)

Crééle : lundi 11 mars 2024, 12:23:12

Modffié le : lundi 11 mars 2024, 12:23:13

Demier accesle : Aujourd'hui 11 mars 2024, il y a 7 minutes

Atributs : [Jlecture seule  [JCaché Avancé...

Sécurité : Ce fichier provient d'un autre ordinateur et peut .
éventuellement étre bloqué pour protéger cet ordinateur [ Débloguer

Aauer
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Ouvrir le fichier :
Excel Répertoire des analyses CHT Gaston Bourret (le chargement peut prendre quelques secondes), un formulaire s’ouvre, choisir le secteur souhaité en cliquant sur une image :

repertoire X

Référence IT-MU0-046-15
Applicable le 17-04-2023

el el D Bienvenu dans le répertoire des analyses
GASTON BOURRET du CHT Gaston Bourret

Cliguer sur I'image du service concerné puis rechercher I'analyse dans la liste déroulante qui s'affichera sur le haut de I'écran :

n (4BORRTONE DALY

Recherche d'analyse : Recherche d'analyse :

STS LBM

/ Cliquer sur une image \
En cas de fermeture de ce formulaire d’ouverture, il est possible de le rouvrir en cliquant sur
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2. Présentation formulaire

Lors de I'ouverture, les formulaires affichent simplement les 2 possibilités de recherche d’analyse et le bouton iFermer|

Suite a une recherche les informations disponibles seront présentées sous ce format.

m E [ calcium -

CENTRE HOSPITALIER TERRITORIAL Recherche avancée ‘ Recherche par analyse
GASTON BOURRET

Inscrire un critére de recherche, lancer la recherche puis
double cliquer pour sélectionner 'analyse souhaitée

Laboratoire executant

Service : [ LBM
Laboratoire exécutant : | Biochimie
1 ml
Prélevement
Nature du prélévement : | Sang =
L b

Recommandations / renseignements complémentaires :
Conditions préanalytiques pour le transport et délai
Contenant : Tube hépariné (bouchon vert) ‘ Tube hépariné (bouchon vert)
Type : ‘ ‘ Plasma hépariné décanté
Température : ‘ 5°C & 25°C ‘ -20°C
Avant transport : ‘ ‘
Délai transport : ‘ <24 heures ‘ >24 heures

—_— — -

Examen

. o . tous les jours (24 heures/24)/1h30 urg ou 4h routi
Fréquence / délais min. et max de rendu de résultat : | ous les jours (24 heres/24)/1h30 urg ou 4h routin

Jours ouvrés

Délais d'ajout : 7 jours

I ; Alinil Méthode : Al il
Principe de la méthode : | Inity / Méthode : Arsenazo

Cotation : ‘ 87

Ony trouvera:
- Le service et le laboratoire exécutant.
- Lanature du prélévement : par exemple, sang, urine, liquide biologique
- Les recommandations ou renseignements a intégrer lors de la demande d’analyse
- Le oules contenants possibles
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- Le type d’échantillon utilisé : par exemple Plasma, urine de 24h...
- Latempérature de stockage du prélévement
- Le délai de transmission du prélevement au laboratoire
D’autres informations en lien avec la réalisation des examens et la cotation sont aussi disponibles.

3. Utilisation Recherche avancée
Cet onglet de recherche permet de filtrer la liste des analyses par rapport au texte écrit dans la case supérieure. Lancer la recherche puis une liste des analyses correspondant
au critére s’affichera. Un double clic permettra d’afficher les données de I'analyse sélectionnée.

hém | L|

Recherche par analyse ‘

Recherche avancée

scrire un critere de recherche, lancer la recher
double cliquer pour sélectionner |'analyse souhait

Attention les accents
sont pris en compte

Carbox\fhemdglobi Biochimie a
Electrophorese lobine Biochimie
Génétique oncoshématologique (caryotype FISH biologie moléculaire) Sous-traitant Laboratoire CERBA
tocrite Hématologie biologique
bculture adulte Bactériologie
Héméculture pédiatrique Bactériologie
émiglobine glyquée HBA1C Biochimie
ramme (Numération-Formule-Sanquine) Hématologie biologique
globine Biochimie
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4. Recherche analyse

Intégre une liste déroulante triée par ordre alphabétique. Il est possible de la filtrer en rentrant les premiers

<

Hématocrite

Hématocrite -] caracteres

Henocamafose Motation €262 du géne HER - Lancer la recherche pour afficher le résultat.

Hemochromatose Mutation H63D du géne HFE
Hemocufture adulte - Double cliquer sur la ligne sélectionnée pour voir apparaitre la page d’information de I'examen

Hémoculture pédiatrique
Hémoglobine glyquee HBA1C
Hémogramme (Numération-Formule-Sanguine) =
Heépatite A IgG (avant vaccination = controle de l'immunité)

Hépatite A IgM (diagnostic infection aigug)

Hépatite B (IgM Anti HBc) (diagnostic d'hépatite B aigué)

Hépatite B : avant vaccination (Ac Anti-HBs + Ac Anti HBc)

Hépatite B : controle de guérison (Ag HBs + Ac Anti HBs)

Hépatite B : contrdle de |'immunité aprés vaccination (Ac Anti-HBs)

Hépatite B : Infection récente (Ag HBs + Ac Anti HBc IgM)

Hépatite B : margueurs sérglogiquec (Ag HBs + Ac Anti-HBs + Ac Anti HBc) ~

5. Documents joints Aiataie i consiiation
et consentement en vue d’un examen

des caractéristiques génétiques d’une person

Le fichier permet d’accéder et imprimer les documents nécessaires pour la réalisation des analyses. (Ot 2008-321du 4 o 2008 ~orrvéu 27 o 2013
Document(s) 3 imprimer et remplir LABORATOIRE DE BIOLOGIE MEDICALE — CHT Gaston Bourre! Farmer

110 Bd Joseph Wamytan

BP J5 — 98839 NOUMEA Cedex
— S

1 copie @ envoyer au laboratoire avec le prélévement — 1 copie a conserver dans le dossier médical

Cliquer sur le ou les documents demandés : _
+ Docteur en médecine,

Conformément aux articles R 1131-4 et R, 1131-5 du Code de [ que, certifie avoir
ce jour [ fin de lui apporter les i sur i

Le document s’affiche, une impression est possible (sur la derniere imprimante utilisée). rechrché,des o e I étecter ok poshisde prverion e e rseent
Si le document contient plusieurs pages, toutes les pages seront imprimées. S

centification pur

ignature du médecin 2 du Médecin Prescripteur

Consentement pour la réalisation d’examens
des caractéristiques génétiques d’une personne
Corformément sux oricles 11314 et 1131.5 du Cade de b Simé Publique

Je soussigné(e) M. / Mme e R i woie NE(E) I ..
Demeurant &

Reconnais avoir regu par le Dr T e it Ies informations sur les examens des
caractéritioues génétiques quiseront réalisés afin

o de confirmer ou d'infirmer le disgnostic d‘une maladie génétique en relation avec mes symprames ;
o de confirmer ou dinfirmer le diagnostic pré-symptomatigue d'une maladie génétique ;

o didenifier un statu: de porteur sain {recherche d'un i

o dévaluer ma génetique & 3 un traitement

Pour cela, je consens :

o au prélévement qui sera effactud chez moi
©  auprélevement qui sera effectus chez mon enfant mineur oy une persanne majeure sous tutelle
o au prélivement qui sers effectué cher mon Tostus moet

5i une partie du prélévement reste inutilisée aprés examen,

En cas de problémes lors de I'impression, les documents sont disponibles sur le logiciel YES. 1 e consns & ce vl puise B s, co chéne, e s e rechrch sciniue, D <<,

Iensemble des données médicales me concemant seront protégées grice 3 une anonymisation totale. En
j scientifiques effectuées ne seront sans aucun bénéfice ni préjudice
pour moi.

Faita Ly
Signature du parent adulte i

Ou du représentant légal de I'enfant mineur
Ou du tuteur Iégal do 'adulte saus tutolle
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IV. Erreurs

Problémes courants :

\ Probléme rencontré Solution

Aucun formulaire ne s’ouvre Fermer le fichier, le rouvrir activant la prise en charge des macros (bandeau jaune a I'ouverture du fichier)

Le formulaire s’ouvre avec des proportions Fermer le formulaire (ALT+F4), ouvrir le fichier Excel en pleine page : & rouvrir le formulaire d’accueil puis celui de
illisibles recherche.

En cas de probleme autre, merci de contacter le 20 89 15 ou 20 99 80.
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